
老師好，恭禧錄取，請【務必9點準時】至人事室報到，並預留3小時進行填寫表件及審查
作業，如當日停班停課，順延至下1工作日上午9時準時至本校人事室報到

代理教師

一、報到當天應攜帶資料

1 身分證正本及正反面影本2份 　

2

近三個月大頭照1吋2張或2吋1張。
(1)1      吋      2      張  :支援【本校】代理教師，如已有本校服務證可僅帶1

張。
(2)2      吋      1      張  :支援【他校】代理教師:因進出皆至甄選\受支援學校，

故服務證受支援學校製作，服務證如需要領取，請提供所需照片
給貴校人事室。

　

3 富邦銀行存摺影本。（薪資入帳用） 　

4 戶口名簿或戶籍謄本影本。(有健保加入眷屬或原住民身分者) 　

5 退伍令或其他兵役證明之正本及影本（無則免附） 　

6 健保轉出單(敬請向前加保單位申請，無則免附) 　

7

大學  (  或專科  )  以上  所有  學歷證書正本及影本  。(例如
碩士畢業請攜帶學士、碩
士畢業證書)

　

8
合格教師證書、師資職前修畢證書正本及影本各1份。(無則免附，
如非1招切結應試，為當年度10月 31日前可取得教證者，現場請告
知另填切結書)。

　

9

歷任服務機關學校歷年敘薪通知書+服務
(離職)證明書及各項職前年資證明文件之正本

及影本各1份。（無則免附，113學年度離職證明書尚未核
發者，於收到後盡速以彩色掃描檔寄至本信箱後補，信件主旨: 

【支援oo國小代理教師姓名ooo-敘薪補件-113學年度離職證明
書】）

　

10
身心障礙者請檢附身心障礙手冊、原住民身分之正本及影本。（無則
免附）

　

11一、健康檢查(如甄選簡章有訂需檢附健檢，原則上請依限繳附。)
二、如甄選簡章無規定，則按本校規定，新進人員應於114年 9月 20日前(  MAIL健康檢查之彩色掃描電子
檔至本室電子信箱)自行至勞動部公告勞工體格及健康檢查認可醫療機構(https://hrpts.osha.gov.tw/

　



Home/CertifiedHospInfoSearch)實施一般體格檢查，檢查內容需涵蓋勞工健康保護規則第 16條附表9所定
之檢查項目(如下(1) 作業經歷、既往病史、生活習慣及自覺症狀之調查。(2) 身高、體重、腰圍、視力、
辨色力、聽力、血壓與身體各系統或部位之身體檢查及問診。(3) 胸部Ｘ光（大片）攝影檢查。(4) 尿蛋
白及尿潛血之檢查。(5) 血色素及白血球數檢查。(6) 血糖、血清丙胺酸轉胺酶(ALT)、肌酸酐(creati-
nine)、膽固醇、三酸甘油酯、高密度脂蛋白膽固醇之檢查。(7) 其他經中央主管機關指定之檢查。)，最
晚 113年 9月 20日前將體檢報告正本(或彩色掃描)送至人事室，且不得要求公假及體檢費用補助，如未繳
交者，註銷錄取資格。檢附體檢報告有效期限(以個人起薪日期為基準點)：未滿 40歲者，5年內；年滿 40
歲未滿 65歲者，3年內。

二、(報到當天)應填表單

1 新進人員報到單 　

2 勞保健保加保單 　

3
交通費申請表(若戶籍地和現住地不同，請檢附:水電費帳單或租賃契
約，正本掃描後
mail 到 1403@tpmr.tp.edu.tw (有疑問請電洽 28749117 分機1404)

　

4 臺北市立臺北特殊教育學校『禁止性騷擾』聲明啟事1140423 　

5 敘薪檢核表、職前年資調查表及併計年資發放年終工作獎金申請書。 　

6 不適任查詢切結書1100826 　

7 具結書-任用法第 26條具結書 　

8 具結書-任用法第 28條具結書1121229

8
具結書-公務人員（含政務人員）茲就本人所擁有之外國國籍情形具
結。1120220

　

9
具結書-擬任(現職)人員在中國大陸設有戶籍、領用中國大陸護照、
身分證、定居證或居住證情形 1140325版

三、需事先申請資料：

1 臺北富邦銀行帳戶(薪轉帳戶) 　

2
戶口名簿或戶籍謄本申請網址 https://www.ris.gov.tw/app/
portal/16 　

3 健康檢查 　

四、新進人員專區
臺北市政府人事處/首頁/服務園地/新進人員 call for help專區(可先上網瀏
覽)

臺北市立臺北特殊教育學校性騷擾防治、申訴及懲處措施、聲明啟事
(可至本校校網\左邊「下載專區」\人事室\性騷擾防治專區查詢)

　

臺北市立臺北特殊教育學校人事室  敬啟
TEL:02-2874-9117#1900、1901、1902
MAIL:5  9700w01@gmail.com  
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